Radzymin, dnia 16.11.2023 r.

OSRODEK POMOCY SPOLECINE]
W RADZYMINIE

ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie ustug transportowych pracownikéw socjalnych Osrodka
Pomocy Spotecznej w Radzyminie na rok 2024.

OPS.026.5.2023.AK

|. Informacje o zamawiajacym

1. Osrodek Pomocy Spotecznej w Radzyminie
z siedzibg ul. Weterandéw 31, 05-250 Radzymin

2. NIP 1250559140, REGON 002159934
3. tel. 22 786 54 86, fax 22 667 54 54



4. e-mail: ops@radzymin.pl

Il. Opis przedmiotu zamowienia

CPV: 60.11.20.00 Ustugi w zakresie publicznego transportu drogowego

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug transportowych polegajgcych na
przewozie pracownikow socjalnych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie w celu

przeprowadzania wywiadow srodowiskowych oraz prowadzenia pracy socjalne;.
taczny wymiar godzin przeznaczony na realizacje zamowienia wynosi 1440.

1. Transport bedzie sie odbywat na terenie gminy Radzymin.

2. W miesigcu jest planowana realizacjg do 120 godzin ustug z mozliwoscig
zwiekszenia.

3. Transport odbywat sie bedzie w wyznaczone dni robocze od poniedziatku do
pigtku w godzinach 8 — 16.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci godzin w catym
zadaniu. W przypadku niewykorzystania maksymalnej liczby godzin
Wykonawcy nie bedg przystugiwac jakiekolwiek roszczenia finansowe wobec
Zamawiajgcego.

5. Srodek transportu musi by¢ wyposazony w klimatyzacje samochodowa.

6. Zapewnienie samochodu, paliwa do samochodu, przegladéw samochodu,
kierowcy, ubezpieczenia samochodu, kierowcy i 0séb przewozonych tym
samochodem na czas transportu nalezy do obowigzkéw Wykonawcy ustug.

7. W przypadku awarii srodka transportu, Przewoznik zobowigzuje sie do
podstawienia innego srodka transportu przystosowanego do wykonania
przedmiotu umowy.

8. Wykonawca ustug zobowigzany jest do:

a) wykonywania ustugi terminowo oraz z nalezytg starannoscia, zgodnie ze
zgtaszanymi potrzebami;

b) informowania kierownika / pracownika socjalnego, dziatajgcego w imieniu
Zamawiajgcego, o wszelkich trudnosciach zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy;

c) prowadzenia dokumentacji zgodnie z wzorami Zamawiajgcego miesiecznej

ewidencji pojazdu;
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[ll. Termin realizaciji

1. Przedmiot zamowienia nalezy wykonac¢ w terminie od dnia 01.01.2024 r. do
31.12.2024 r.

V. Warunki udziatu i podstawy wykluczenia z udziatlu w postepowaniu oraz opis

sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek,
dotyczacy posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania. Na
potwierdzenie spetniania ww. warunku Wykonawcy muszg dotgczy¢ do oferty:

a) aktualng licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb
pojazdami samochodowymi, zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
transporcie drogowym (tekst jedn. Dz. U z 2022 r., poz. 2201 ze zm.).

2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktérym ma miejsce zamieszkania lub siedzibe, potwierdzajgce odpowiednio, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia.

3. Do udzialu w postepowaniu dopuszczeni sg jedynie wykonawcy, ktorzy nie sa
powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika

Z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z w wytycznych

programowych,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub



powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.
Zamawiajacy wykluczy wykonawcéw, ktorzy:
1) nie wykazg spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
2) nie wykazg braku podstaw wykluczenia,

3) wobec ktérych zachodzg podstawy wykluczenia.

V. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze oferty zamawiajgcy kierowac sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

CENA za realizacje catego przedmiotu zaméwienia (z VAT) — 100 %

VI. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie.

2. Oferta cenowa winna by¢ sporzgdzona wytgcznie w jezyku polskim i musi
obejmowac catos¢ zamowienia.

3. Formularz ofertowy nalezy wypetni¢ czytelng i trwatg technika.

4. Oferta moze by¢ ztozona na druku innym niz ten, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie elementy zawarte w
zatgczonym wzorze oferty.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z wpisem do wtadciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub przez osobe umocowang do podpisania
oferty. Petnomocnictwo (podpisane elektronicznie) powinno by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw. Zaleca sig, aby
wszystkie strony oferty byty ponumerowane.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposob
czytelny, muszg by¢ datowane i podpisane przez osobe upowazniong.

7. Oferta ztozona po terminie, nie bedzie rozpatrywana.

8. W przedstawionej ofercie Wykonawca powinien zawrzeé wszystkie koszty

zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, czyli za tzw. wozogodzine.

9. Oferta powinna zawierac:
1) Wypetniony formularz ofertowy — Zatgcznik numer 1;
2) Wykaz narzedzi, wyposazenia i urzgdzen technicznych dostepnych

wykonawcy ustug w celu realizacji zamowienia zawierajgcy wykaz pojazdéw



samochodowych wraz z podaniem rodzaju/marki/typu pojazdu, numeru
rejestracyjnego, wyposazenia w klimatyzacje, roku produkcji, daty waznosci
badania technicznego i ubezpieczenia OC/NNW, podstawy dysponowania -
Zatacznik numer 2. Do wykazu pojazdow nalezy dotgczy¢ ksero dowodow
rejestracyjnych;

3) Odrecznie podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych - Zatgcznik numer 3;

4) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu - Zatacznik
numer 4;

5) Oswiadczenie o braku powigzan Wykonawcy - Zalgcznik numer 5;

6) Petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez notariusza) — jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnika;

7) Oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w
artykule 13 lub artykule 14 RODO - Zatacznika numer 6.

Wszystkie formaty tekstu i otrzymywanych dokumentéw muszg spetnia¢ warunki
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami w zakresie tych
zadan publicznych lub zamdwien publicznych, z uwzglednieniem minimalnych
wymagan, o ktérych mowa w artykule 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegodlnymi potrzebami (tekst jedn. Dz. U. z
2022 r. poz. 2240 ze zm.).

10. W przypadku wykonawcéw wystepujgcych wspaolnie lub podmiotow oddajgcych
swoje zasoby do dyspozycji Wykonawcy, kopie dokumentow dotyczgce
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéow sg poswiadczane za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty.

11. Zamawiajgcy moze zgdacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie 0 zamowienie:

1) ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie zobowigzania;

Tw przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do artykutu 13 ustep 4 lub artykutu 14 ustep
5 RODO wykonawca nie sktada oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych.



2) zobowigzani sg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

3) petnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢
forme pisemna; fakt ustanowienia Petnomocnika musi wynika¢ z zatgczonych
do oferty dokumentow;

4) petnomocnictwo sktada sie w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie;

5) jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie
(konsorcjum) zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze
przed zawarciem umowy zgdacC przedstawienia w okreslonym terminie umowy

regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie

Cena
1)
2)
3)

4)

5)

powinna zawierac:

wartosc ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia;

obowigzujgcy podatek od towarow i ustug VAT,

warto$¢ cenowg nalezy podacé w ztotych polskich cyfrg, z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, oraz stownie;

cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z
nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na cene
obcigzajg Wykonawce;

cena podana przez Wykonawce za Swiadczong ustuge jest obowigzujgca przez

okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

VIll. Miejsce i termin ztozenia oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27 listopada 2023 roku, do godz. 12:00 w siedzibie

Za

mawiajgcego, sekretariat — pokdj nr 13, | pietro.

2. Wymaga sie, by oferta umieszczona byta w zamknietym opakowaniu,

un

iemozliwiajgcym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowane

na

adres Zamawiajgcego i opisane wedtug ponizszego wzoru:



OFERTA

na swiadczenie ustug transportowych pracownikéw socjalnych Osrodka

Pomocy Spotecznej w Radzyminie na rok 2024.

NIE OTWIERAC PRZED 27 listopada 2023, godzina 12.15.

3. Dopuszcza sie ztozenie oferty:
1) w formie pisemnej na adres:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Radzyminie
ul. Weteranow 31, 05-250 Radzymin

2) za posrednictwem poczty elektronicznej ops@radzymin.pl

3) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Miejsce i termin otwarcia oferty

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 16 listopada 2023 r. godz. 12.15 w siedzibie
Zamawiajgcego.

X. Osobami uprawnionymi do kontaktéow z \Wykonawcami i udzielania wyjasnien

dotyczacych postepowania sa:

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane bedg e-mail: (ops@radzymin.pl), przy czym zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg poczty
elektronicznej — kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Osoba do kontaktéw: Agnieszka Kierszulis , telefon 22 786 54 86, e-mail:
akierszulis@radzymin.pl.

Xl. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegétowym opisem
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przedmiotu zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, moze zwracac sie do Wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majgcych wptyw na
wysokos$¢ ceny. Jezeli zaoferowana cena bedzie wydawac sie razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamowienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zwroci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Wykonawcg, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte, w przypadku gdy zaoferowana cena przewyzsza
mozliwosci finansowe przewidziane w budzecie projektu.

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
telefonicznie lub pisemnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia.

. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie zwigzania
oferta.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania
przyczyny.

. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony

prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Xll. Informacje dotyczace zawarcia umowy

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcg, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki

realizacji zamowienia.

2. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci umowy zawarte sg w

projekcie umowy, ktéry stanowi zalgcznik numer 7 do niniejszego zapytania.



10.

11.

12.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania

ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego zostanie opublikowana w

miejscach publikacji zapytania.

. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego bedag

wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas

potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej Wykonawcow takiej samej liczby

punktéw, decyduje nizsza cena.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Wykonawca skfadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od

dnia uptywu terminu skfadania oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy wyjasnien

dotyczgcych ztozonej oferty.

. W wyniku postepowania Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe na realizacje

przedmiotu zamdwienia z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg. Wybor oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia
zobowigzania przez Zamawiajgcego do zawarcia umowy z Wykonawca.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce, brak stawienia sie
Wykonawcy w terminie i 0 godzinie wyznaczonej przez Zamawiajgcego traktowane
bedzie jako odmowa podpisania umowy.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy, mozliwe jest
podpisanie umowy z Wykonawca, ktérego oferta spetnia wszystkie wymogi formalne
oraz jest nastepna w kolejnosci, w zakresie punktacji uzyskanej w ocenie — pod
warunkiem, Ze jej cena jest akceptowalna przez Zamawiajgcego.

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania

stosownych zmian w umowie w celu wtasciwej realizacji zamoéwienia, zastrzega sie
mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy zgodnie z

warunkami przewidzianymi w projekcie umowy.

XIll. Zataczniki

1.
2.

Formularz ofertowy — Zatagcznik numer 1;

Wykaz narzedzi - Zatagcznik numer 2;



. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych - Zatgcznik numer 3;

. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatagcznik numer

4,

. Oswiadczenie o braku powigzan Wykonawcy - Zatacznik numer 5;

13 lub artykule 14 RODO — Zalgcznika numer 6;
. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy - Zatgcznik numer
7.

. Wzdér umowy powierzenia danych osobowych — Zatgcznik numer 8.

Elektronicznie

Ag n ieSZk podpisany przez

Agnieszka Beata

a Beata Kierszulis
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6. Oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w artykule
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