Nr zamowienia: OPS.026.17.2021.AK

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES
POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

Gmina Radzymin — Osrodek Pomocy Spotecznej w Radzyminie
ul. Weteranéw 31,05-250 Radzymin
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://miniportal.uzp.gov.pl/

Na tej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie

zamowienia

Adres platformy zakupowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/

Adres poczty elektronicznej: ops@radzymin.pl

ILADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA:

https://miniportal.uzp.gov.pl/

ops@radzymin.pl

lll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.) zwanej dalej
»pzp”’. Postepowanie prowadzone jest na ustugi spoteczne zgodnie z art. 359 pkt 2

pzp.


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy pzp
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r.,

poz.1740 z pozn. zm.) zwanej dalej ,k.c.”.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA
NEGOCJACJI:

1. Postepowanie prowadzone jest z mozliwo$cig negocjacji.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ograniczenia liczby wykonawcow, ktérych
zaprosi do negocjacji.

3. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z mozliwosci negocjowania tresci
ofert, negocjacje dotyczy¢ bedg wytgcznie tych elementdw tresci ofert, ktére

podlegajg ocenie w ramach kryteriow oceny ofert.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: ustuga pod nazwa $wiadczenie ustug
opiekunczych i gospodarczych na rzecz Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radzyminie

KOD CPV: 85312100-0 Ustugi opieki dziennej

Zamowienie obejmuje 10 czesci.

. Czes¢ | zamowienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie
w liczbie godzin: do 44 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy

od dnia 01 stycznia 2022 roku.

. Czes¢ Il zamowienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie
w liczbie godzin: do 66 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy

od dnia 01 stycznia 2022 roku.

. Czes¢ lll zamoéwienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie



w liczbie godzin: do 24 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy
od dnia 01 stycznia 2022 roku.

. Czes¢ IV zamoéwienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie
w liczbie godzin: do 60 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy

od dnia 01 stycznia 2022 roku.

. Czes¢ V zamowienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

W miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie
w liczbie godzin: do 66 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy

od dnia 01 stycznia 2022 roku.

. Czes¢ VI zamoéwienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin, w
miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie w
liczbie godzin: do 80 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy od dnia
01 stycznia 2022 roku.

. Czes¢ VIl zamowienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie
w liczbie godzin: do 20 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy

od dnia 01 stycznia 2022 roku.

. Czes¢ VIl zamoéwienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie
w liczbie godzin: do 80 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy

od dnia 01 stycznia 2022 roku.

. Czes¢ IX zamowienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie
w liczbie godzin: do 24 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy

od dnia 01 stycznia 2022 roku.



. Czes¢ X zamowienia: ustug opiekunczych na terenie Gminy Radzymin,

w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Radzyminie
w liczbie godzin: do 80 godzin miesiecznie w okresie 12 miesiecy poczgwszy

od dnia 01 stycznia 2022 roku.

Opis przedmiotu zamoéwienia dla wszystkich czesci zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustug opiekunczych na terenie Gminy
Radzymin, w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy Spoteczne;j

w Radzyminie, zgodnie z zakresem ustalonym w decyzji administracyjnej
przyznajgcej Swiadczenie, w tgcznym wymiarze rocznym 6528 (szesS¢ tysiecy piecset

dwadziescia osiem) godzin zegarowych.

Kod CPV: 85312400-3 Ustugi opieki spotecznej nieswiadczone przez osrodki
pobytowe

1.2. Zakres rzeczowy ustug opiekunczych obejmuje:

a) ustugi o charakterze opiekunczo - pielegnacyjnym:

- toaleta podopiecznego (mycie ciata, mycie gtowy, pielegnacja wtoséw/pomoc
przy kapieli, golenie, higiena paznokci rak i ndg, pielegnacja jamy ustnej);

- pomoc przy ubieraniu sie, zmiana bielizny osobistej i poscielowej;

- przescielenie t6zka;

- pomoc przy zatatwianiu potrzeb fizjologicznych (odprowadzenie do toalety

lub zaktadanie i zmiana pielucho-majtek z uwzglednieniem czynnosci
zapobiegajgcych powstawaniu odlezyn i odparzen);

- wykonywanie czynnosci pielegnacyjnych (uktadanie chorego w t6zku i pomoc
przy zmianie pozycji ciata / pielegnacja miejsc zmienionych chorobowo -
smarowanie, wykonywanie i zmiana drobnych opatrunkéw, zaktadanie kompreséw
i oktaddéw / opréznianie worka urologicznego/ przygotowanie i nadzér nad zazyciem
lekow/ mierzenie temperatury ciata, tetna, cisnienia, poziomu cukru / oklepywanie /
wykonywanie inhalacji);

- zgtaszanie wizyt lekarskich, badan laboratoryjnych, zabiegéw oraz towarzyszenie
w nich (jezeli zachodzi taka potrzeba), realizacja recept za srodki pieniezne osoby

objetej ustugami;



- przygotowywanie positkdéw lub produktéw na pozostatg czes¢ dnia (Srodkami
pienieznymi osoby objetej ustugami), z uwzglednieniem zalecanej diety

i zachowaniem dbatosci o higiene zywnosci oraz czystos¢ naczyn stotowych

i kuchennych lub pomoc przy przygotowywaniu positkdw, z zachowaniem dbatosci
o higiene zywnosci oraz czystos¢ naczyn stotowych i kuchennych lub dostarczanie
gotowych positkow;

- pomoc w spozywaniu positkdw lub karmienie (o ile wymaga tego stan zdrowia),

z zachowaniem dbato$ci o higiene zywnosci oraz czysto$¢ naczyn stotowych

i kuchennych;

- zatatwianie w razie potrzeby spraw urzedowych (lub towarzyszenie przy ich
zatatwianiu), uiszczanie optat (Srodkami pienieznymi osoby objetej ustugami);

- podtrzymywanie indywidualnych zainteresowan, pomoc w organizowaniu czasu
wolnego oraz kontaktach z najblizszym otoczeniem i srodowiskiem lokalnym (w tym
towarzyszenie podczas spacerow, w drodze do i z placowek ustugowych,
kulturalnych i sportowo-rekreacyjnych).

b) ustugi o charakterze gospodarczym:

- przynoszenie opatu i palenie w piecu;

- utrzymanie w czysto$ci najblizszego otoczenia osoby objetej ustugami

(z wytaczeniem ciezkich prac porzadkowych) — tj. pokoju, w ktérym osoba objeta
ustugami przebywa, tazienki, toalety, kuchni oraz sprzetu sanitarnego;

- utrzymanie w biezgcej czystosci sprzetu codziennego uzytku, w tym urzgdzen
sanitarnych (wanny/brodzika, muszli sedesowej, zlewu i baterii) i sprzetu sanitarnego
(np. miednicy, kaczki/basenu, nocnika) oraz sprzetu pomocniczego utatwiajgcego
przemieszczanie sie (np. wézka inwalidzkiego, podnosnika);

- pranie odziezy i bielizny poscielowej, niezbedne prasowanie, lub zanoszenie

i odbior rzeczy z pralni (Srodkami pienieznymi osoby objetej ustugami);

- dokonywanie zakupdéw artykutéw spozywczych i innych niezbednych

w gospodarstwie domowym lub towarzyszenie przy ich dokonywaniu (zakupy
dokonywane sg za srodki pieniezne osoby objetej ustugami).

Szczegotowy zakres i wymiar ustug okreslany jest przez Osrodek Pomocy
Spotecznej w Radzyminie indywidualnie dla kazdej osoby wymagajacej tego rodzaju

pomocy.



1.3. Ustugi majg by¢ swiadczone 7 dni w tygodniu w godzinach 7.00-21.00.
Miesieczna ilos¢ godzin swiadczonych ustug uzalezniona bedzie od rodzaju ustug,
potrzeb podopiecznych i zmienia¢ sie bedzie w okresie trwania umowy. Ze wzgledu
na specyfike przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
znacznej zmiany liczby godzin ustug opiekunczych w okresie obowigzywania umowy.
Zmiana liczby godzin ustug moze nastgpi¢ w szczegolnosci, w przypadku:

- zmiany liczby godzin w decyzji administracyjnej np. w zwigzku ze zmiang stanu
zdrowia danego podopiecznego, poprzez zwiekszenie lub zmniejszenie liczby
godzin,

- uchylenia decyzji przyznajacej prawo do ustug opiekunczych,

- nieobecnosci podopiecznego (pobyty w szpitalach, rehabilitacja, wyjazd do rodziny),
- zmiany decyzji co do terminu Swiadczenia ustug opiekunczych na wniosek
podopiecznego.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a wykonawcg dokonywane bedg na podstawie
rzeczywiscie zrealizowanych godzin ustug, zgodnie ze stawkg jednostkowg, ustalong
na podstawie oferty wykonawcy.

Miejsce realizacji ustug to miejsca zamieszkania podopiecznego; znajdujgce

na terenie gminy Radzymin. Doktadne miejsca realizacji ustug przez Wykonawcow
zostang podane po podpisaniu umow z Wykonawcami.

Stawka za 1 godzine — 19,70 zt brutto zgodnie z uchwatg Nr 548/XXXVI11/2010 z 26
maja 2010 r. Rady Miejskiej w Radzyminie z pézn. zm. tj. Uchwata Nr 328/XXX/2016
z 21 listopada 2016 r. Rady Miejskiej w Radzyminie w sprawie zmiany Uchwaty Nr
528/XXXVIII/2010 Rady Miejskiej w Radzyminie z dnia 26 maja 2010 roku w sprawie
okreslenia szczegdétowych warunkow przyznawania i odptatnosci za ustugi
opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze, z wytgczeniem specjalistycznych
ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, oraz szczegotowych
warunkow czesciowego lub catkowitego zwolnienia od optat jak réwniez ich trybu

pobierania.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Dla wszystkich czesci zamoéwienia: 12 miesiecy poczgwszy od 01.01.2022 r.



VI. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego — nie dotyczy spétki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo

do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty umowy spétki
badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, zobowigzani sie
ztozy¢ wraz z ofertg stosowne petnomocnictwo - nie dotyczy spétki cywilnej,

o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika

z dotgczonej do oferty umowy spotki bgdz wszyscy wspadlnicy podpiszg oferte.
Uwaga nr 1:

Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej moze wynika¢ albo z dokumentu
pod taka sama nazwa, albo z umowy Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia.

4. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujgcych wspadlnie (przez kazdego z Wykonawcow

lub upowaznionego petnomocnika).

5. W przypadku wspolnego ubiegania sie o udzielenie zamowienie przez
Wykonawcow oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ustawy skfada kazdy

z Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Oswiadczenia

te potwierdzajg spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym
Wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia — kazdy

z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia nie moze
podlega¢ wykluczeniu z postepowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy
wykluczenia. Powyzsze oznacza, iz:

5.1. Oswiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi ztozy¢ kazdy

z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

5.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu sktada podmiot, ktory

w odniesieniu do danego warunku udziatu w postepowaniu potwierdza jego



spetnianie; dopuszcza sie oswiadczenie ztozone tgcznie, tj. podpisane

przez wszystkie podmioty wspdlnie sktadajgce oferte lub przez petnomocnika
wystepujgcego w imieniu wszystkich podmiotow.

6. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z podmiotem
wystepujgcym jako petnomocnik Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie

0 udzielenie zamoéwienia.

VIIl. KORZYSTANIE PRZEZ WYKONAWCE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych
go z nim stosunkoéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkoéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
Wykonawcy mogg polegaé¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby,
skfada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamdwienia
lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

3.1. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa

w ust. 3 niniejszego rozdziatu SWZ, potwierdza, ze stosunek tgczgcy Wykonawce

z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

» zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby,

* sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia,

* czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego

Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu



dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

4. Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie
przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktdre zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy (na podstawie oSwiadczenia sktadanego
wraz z ofertg).

5.Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada,
aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

6.Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywac¢ sie

na zdolnosci podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert
nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych

zasoby.

IX. PODWYKONAWSTWO
Dla wszystkich czesci zaméwienia:

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.
Wykonawca, ktory zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale
podwykonawcy/éw, musi wyraznie w ofercie wskazac, jakg czes¢ (zakres
zamoéwienia) wykonywac bedzie w jego imieniu podwykonawca oraz podaé¢ nazwe
ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani. Nalezy w tym celu wypetnié
odpowiedni punkt formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamoéwienia przy udziale
podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne
sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole),
Zamawiajgcy uzna, iz zamowienie zostanie wykonane sitami wtasnymi tj. bez udziatu
podwykonawcéw.

2. Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia
Wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow



zaangazowanych w wykonanie zamowienia (jezeli sg juz znani). Wykonawca
zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach

w odniesieniu do informaciji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizaciji
zamodwienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktérym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
zamdwienia.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1
ustawy, w celu wykazania spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

4.Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia

Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

X. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI ROZLICZANIA SIE W WALUTACH
OBCYCH
Dla wszystkich czesci zaméwienia:

Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcg wytgcznie w walucie polskiej (PLN).

XI. PODZIAL. ZAMOWIENIA NA CZESCI
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie czesci zamdowienia.

3. Wybor oferty najkorzystniejszej nastgpi oddzielnie dla kazdej czesci zamdéwienia.

Xll. OFERTY WARIANTOWE

Dla wszystkich czesci zamowienia:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej ani nie wymaga
ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty
przewidujgcej odmienny sposob wykonania zamowienia niz okreslony w niniejszej
SWZ.



Xlll. KATALOGI ELEKTRONICZNE
Dla wszystkich czesci zamoéwienia:
Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogéw

elektronicznych.

XIV. UMOWA RAMOWA
Dla wszystkich czesci zamoéwienia:
Przedmiotowe postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej,

o ktérej mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.

XV.AUKCJA ELEKTRONICZNA
Dla wszystkich czesci zamoéwienia:
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa

w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

XVI. ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY
PzZP

Dla wszystkich czesci zaméwienia:

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowienia na podstawie art. 214 ust. 1

pkt 7 ustawy Pzp, polegajgcego na powtorzeniu podobnych ustug.

XVII. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Dla wszystkich czesci zaméwienia:
Zamawiajgcy nie stawia wymogu ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkow

dowodowych.

XVIII.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

- nie podlegajg wykluczeniu,

- spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.



2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiajgcy okresla warunki udziatu

w postepowaniu dotyczgce:

2.1. Dla wszystkich czesci zamoéwienia: zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Na podstawie art. 112 pzp, Zamawiajgcy okre$la warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

2.1.1. Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

a) posiadanie wiedzy i doswiadczenia — warunek dotyczgcy wiedzy

i doswiadczenia zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat lub wykonuje

co najmniej jedno zamowienie porownywalne co do charakteru i wielkosci. Wielkos¢
poréwnywalna, to dla Zamawiajgcego liczba zrealizowanych godzin ustug
opiekunczych, nie mniejsza niz 240 godzin rocznie;

b) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia — warunek dotyczgcy dysponowania osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze,

ze dysponuje personelem niezbednym do wykonania zaméwienia tj. osobami
wykonujgcymi ustugi pomocy w codziennych czynnosciach zyciowych, ktére muszg
legitymowac sie wyksztatceniem co najmniej podstawowym lub zaswiadczeniem

0 ukonczeniu kursu opiekuna osob starszych lub udokumentowanym minimum

rocznym doswiadczeniem zawodowym polegajgcym na swiadczeniu ustug.

PODSTAWY WYKLUCZENIA
Dla wszystkich czesci zaméwienia:
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktérych zachodzg

podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1.

XIX. SAMOOCZYSZCZENIE

Dla wszystkich czesci zaméwienia:

1. W okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp,
Wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit

tgcznie nastepujace przestanki:



1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami,
w tym organami scigania lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie

dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi

za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.
Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegodlne okolicznosci czynu

wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajgce, wyklucza wykonawce.

XX. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKLADANE WRAZ Z OFERTA

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oferte nalezy sporzadzi¢ na wzorze lub wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1

do SWZ.

2. Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

2.1. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 2 sktadajg odrebnie:

1) wykonawcal/kazdy sposrod wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia.



W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy
oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy

z wykonawcdéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) podmiot udostepniajgcy zasoby, na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca
celem potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu. W takim
przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu

oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca
powotuje sie na jego zasoby.

3. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zatgczyc:

1) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie

do reprezentowania Wykonawcy, gdy umocowanie osoby skfadajgcej oferte

nie wynika z dokumentoéw opisanych w pkt 1,

2) zobowigzanie w przypadku polegania na zasobach podmiotu udostepniajgcego
zasob Wykonawcy,

3) w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamowienia:
a)petnomocnictwo, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

4) petnomocnictwo, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie

do reprezentowania osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp,

5) oswiadczenie, o ktérym mowa w czesci VII pkt 3 SWZ (oswiadczenie, ktére ustugi
wykonajg poszczegolni Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia

— Zamawiajgcy dopuszcza ztozenia tego oswiadczenia na formularzu ofertowym).

XXI. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE

- wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie

do dysponowania tymi osobami;

- wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie

lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres



prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych,

czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone

przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy lub ustugi zostaty wykonane,

a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane,

a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentdéw — o$dwiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie

ostatnich 3 miesiecy.

XXIIl. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

Dla wszystkich czesci zaméwienia:

1. W sytuaciji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania bedg
zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informaciji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje,

ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

2. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informac;ji, przekazuje je w wydzielonym

i odpowiednio oznaczonym pliku.

XXIIl. FORMA SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1.Oferte, o$wiadczenie, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozyc¢
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.



2. Oferty, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe
Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w art. 118
ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej w niniejszym rozdziale ,,zobowigzaniem podmiotu
udostepniajgcego zasoby”, przedmiotowe srodki dowodowe, petnomocnictwo,
dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, sporzgdza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695,
1517 i 2320).

3. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 2,
przekazywane w postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

4. Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne
dokumenty lub oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz

z tumaczeniem na jezyk polski.

5. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe,
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej w niniejszym rozdziale
~dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby

lub podwykonawca, zwane dalej w niniejszym rozdziale ,,upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

6. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe,
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania,
zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci

papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone



kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem

W postaci papierowe;.

7. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w ust. 6, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby

lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych lub
dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego

z nich dotyczg;

2) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia;

3) innych dokumentéw— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspadlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego

z nich dotyczg

8. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktdrym mowa w ust. 6, moze dokonaé réwniez notariusz

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie
sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu

0 oryginatu.

10. Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty,
oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

11. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktdérym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione
podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,



podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

12. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w ust. 11, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego
z nich dotyczg;

2) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby —
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.

13. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w ust. 11, moze dokona¢ rowniez notariusz

14. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego

w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentoéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu lub w konkursie spetniajg tgcznie
nastepujgce wymagania:

1) sg utrwalone w sposob umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie

i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
lub na informatycznym nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegoélnosci

przez wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegoélnosci za pomocg
wydruku;

4) zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci

i kontekstu zapisanych informacii.



XXIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XXV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZASADY
KOMUNIKACJI

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ zamawiajagcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod
adresem:

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;.

2. Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Agnieszka Kierszulis email: akierszulis@radzymin.pl

3. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto

na ePUAP ma dostep do nastepujgcych formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do komunikaciji”.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz informacii
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z
systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP).

5. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza
do komunikacji” wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, wnioskdéw, zawiadomien, dokumentow
elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen
oraz innych informaciji przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

7. Zamawiajgcy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako
zatgcznik do niniejszej SWZ. Dane postepowanie mozna wyszukac réwniez na Liscie
wszystkich postepowan w miniPortalu klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcéow”
lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.


mailto:akierszulis@radzymin.pl

Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych

przez zamawiajgcego w SWZ

1. Wykonawca skfada oferte/wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
dalej ,wniosek” za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu.
Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna

dla wykonawcow na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania. W formularzu
oferty/wniosku Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP,

na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2. Oferte/wniosek nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim.

3. Oferte/wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu sktada sie,

pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Sposbb ztozenia oferty/wniosku, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat

w ,Instrukcji uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

5. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes$¢ nalezy

ten plik zaszyfrowac.

6. Do oferty/wniosku nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu

warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, w formie elektronicznej

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
a nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi oferte.

7. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte

za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w ,Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.



9. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢

zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

XXVI. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1. Na formularzu cenowo — ofertowym nalezy przedstawi¢ cene brutto za 1 godzine
ustug (tj. zawierajgcg podatek VAT (jezeli dotyczy) a w przypadku osob fizycznych
nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej wszelkie optaty wynikajgce z przepiséw
prawa tj. sktadka na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, zdrowotne oraz zaliczka
na podatek dochodowy) za wykonanie przedmiotu zamowienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia (w tym w szczegolnosci sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

i spoteczne, zaliczka na podatek dochodowy, podatek VAT).

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg
w ztotych polskich.

5. Wykonawca bedgcy osobg fizyczng, nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej
przekaze Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu podpisania umowy informacje

niezbedne do dokonania zgtoszenia Wykonawcy do ubezpieczenia.

XXVII. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajgcego w toku
postepowania

a) Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.),
dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce bedg
przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

b) Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie



zamowienia publicznego pn. Swiadczenie ustug opiekunczych na rzecz Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Radzyminie z podziatem na zadania.

C) Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych bedg osoby
lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie
z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r.

o dostepie do informaciji publiczne;j.

d) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedag
przechowywane przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy.

e) Klauzula informacyjna, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1i 2 RODO znajduje sie
w zataczniku nr 1 do SWZ.

f) Zamawiajgcy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy

w celu innym niz cel okreslony w lit. b powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat
przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty
zebrane (tj. cel okreslony w lit. b powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem
poinformuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej
wszelkich innych stosownych informaciji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

0) Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym
postepowaniu, do wypetnienia wszystkich obowigzkdéw formalno-prawnych
wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia. Do obowigzkow tych nalezg:

- obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw
sktadanych na zgdanie zamawiajgcego;

- obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem osoéb
fizycznych, ktérych dane wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktére to dane
wykonawca przekazuje zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych
na zgdanie zamawiajgcego.

h) W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne
oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty
przekazane w zwigzku z udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenia

0 wypetnieniu przez niego obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13



lub art. 14 RODO - tres¢ oswiadczenia zostata zawarta w zatgczniku nr 1 do SWZ
- Informacje dotyczace wykonawcy.

i) Zamawiajacy informuje, ze:

- Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO
(dane osobowe dotyczgce wyrokow skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu
umozliwienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej, o ktéorych mowa w dziale

IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich wniesienie.

- Udostepnianie protokotu i zatgcznikdéw do protokotu ma zastosowanie

do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO (tj. danych osobowych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub swiatopoglagdowe, przynaleznos$¢

do zwigzkow zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych
dotyczacych zdrowia, seksualno$ci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych
w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

- W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane
przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwigzanych z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia,
czy przetwarzane sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46
RODO, zwigzanych z przekazaniem jego danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce

od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu),
zamawiajgcy moze zgdac od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania
dodatkowych informaciji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

- Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia,

o ktéorym mowa w art. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych), nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania
oraz jego zatgcznikow.

- W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania

danych osobowych do czasu zakonhczenia tego postepowania.



- W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa

w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2

rozporzgdzenia 2016/679.

XXVIII. INFORMACJE O SPOSOBIE | TERMINIE SKLADANIA OFERT ORAZ

O TERMINIE OTWARCIA OFERT

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

Miejsce i termin sktadania ofert

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych

niz wskazanych w pkt Il), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz

do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy

i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP, TED lub ID postepowania).
2. Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej, email: administracja@dpsradzymin.pl

3. Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem
.Formularza do komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez
mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej,
na wskazany w pkt 2 adres email. Sposob sporzgdzenia dokumentéw
elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452)

oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow

lub oswiadczen, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz.
2415).

Otwarcie ofert



Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 09 grudnia 2021 r., do godziny 10:00.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09 grudnia 2021 r., o godzinie 10:10.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje
poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty
zostaty otwarte;

- cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamoéwienia.

XXIX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1. Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg do dnia: 07.01.2022 r.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

XXX. BADANIE OFERT ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

Dla wszystkich czesci zaméwienia:

1. W trakcie oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielania przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofertach omytki zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp.
3. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu nastepujgce
kryterium oceny ofert:

a) cena 60%

b) doswiadczenie 40%, w tym:

- osoby posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w swiadczeniu ustug

opiekunczych, tj. doswiadczenie zawodowe od 1 roku do 2 lat — 20 pkt



- osoby posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w swiadczeniu ustug

opiekunczych tj. doswiadczenie zawodowe, w wymiarze powyzej 2 lat — 40 pkt

Sposob liczenia punktéw przy dokonaniu oceny i wyborze najkorzystniejszej
oferty:
Dla wszystkich czesci zamowienia:

Liczba punktéw za cene:

Cmin - cena minimalna sposréd badanych ofert

Cb - cena badanej oferty

100 - staly wspoétczynnik

(Cmin/Cb ) x 100 x 60% = ilo$¢ punktéw za cene badanej oferty

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe
punktéw. Punktacja bedzie obliczana z doktadnoscig co najmniej do dwdch miejsc
po przecinku.

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty

na zasadach i w zakresie okreslonym w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp.

XXXI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Dla wszystkich czesci zaméwienia:

1.Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych

postanowien umowy.

XXXII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY
Dla wszystkich czesci zaméwienia:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXXIIl. FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Dla wszystkich czesci zaméwienia:

1. W przypadku Wykonawcow sktadajgcych oferte wspodlng przed podpisaniem
umowy Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe regulujgcg wspotprace.



2. Wykonawca zobowigzany jest przed podpisaniem umowy do przedtozenia
Zamawiajgcemu listy osob (imie nazwisko, nr telefonu), ktére bedg braty udziat

w realizacji zamowienia.

XXXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

Dla wszystkich czesci zamoéwienia:

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia

oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy PZP. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego
postepowanie o udzielenie zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa

w art. 469 pkt 15 PZP, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

2. Postepowanie odwotawcze jest prowadzone w jezyku polskim. Wszystkie
dokumenty przedstawia sie w jezyku polskim, a jezeli zostaty sporzgdzone w jezyku
obcym, strona oraz uczestnik postepowania odwotawczego, ktory sie na nie
powotuje, przedstawia ich ttumaczenie na jezyk polski. W uzasadnionych
przypadkach lzba moze zgdac przedstawienia ttumaczenia dokumentu na jezyk
polski poswiadczonego przez ttumacza przysiegtego.

3. Pisma sktadane w toku postepowania odwotawczego przez strony

oraz uczestnikow postepowania odwotawczego wnosi sie z odpisami dla stron

oraz uczestnikow postepowania odwotawczego, jezeli pisma te sktadane sg w formie
pisemne;.

4. Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym Zze odwotanie i przystgpienie

do postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg
opatrzenia podpisem zaufanym. Pisma w formie pisemnej wnosi sie

za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, a pisma w postaci
elektronicznej wnosi sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

5. Terminy oblicza sie wedtug przepiséw prawa cywilnego. Jezeli koniec terminu

do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.



6. Petnomocnikiem moze by¢ adwokat lub radca prawny, a ponadto osoba
sprawujgca zarzgd majgtkiem lub interesami strony lub uczestnika postepowania
oraz osoba pozostajgca ze strong lub uczestnikiem postepowania w stosunku
Zlecenia, jezeli przedmiot sprawy wchodzi w zakres tego zlecenia. Petnomocnikiem
osoby prawnej, przedsiebiorcy, w tym nieposiadajgcego osobowosci prawnej,

lub jednostki nieposiadajgcej osobowosci prawnej moze by¢ rowniez pracownik

tej jednostki. Petnomocnik jest obowigzany, przy pierwszej czynnosci przed
Prezesem Izby lub przed Izbg, dotgczy¢ do akt sprawy pethomocnictwo z podpisem
mocodawcy lub wierzytelny odpis petnomocnictwa. Jezeli petnomocnictwo sktadane
jest w formie pisemnej, petnomocnik skfada je wraz z odpisem dla stron

i uczestnikdéw postepowania odwotawczego, chyba ze odpis pethomocnictwa zostat
doreczony przez petnomocnika bezposrednio stronie i uczestnikowi. Adwokat i radca
prawny mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy
innych dokumentow wykazujgcych ich umocowanie.

7. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, 0 zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcoéw

lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupéw, systemie kwalifikowania
wykonawcow lub konkursie, do ktorej zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie
ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt

do tego obowigzany.

8. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu
odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie
tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

9. Termin:

9.1. odwotanie wnosi sie w terminie:



a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz
okreslony w lit. a.

9.2. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie

w terminie5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych lub dokumentow zamdwienia na stronie internetowe;j.

9.3. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone powyzej wnosi sie w terminie

5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,
w przypadku zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne.

9.4. Jezeli zamawiajgcy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy

lub mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub nie zaprosit wykonawcy do ztozenia oferty w ramach
dynamicznego systemu zakupow lub umowy ramowej, odwotanie wnosi sie nie
pozniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia

o wyniku postepowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zamowienia, a w przypadku udzielenia
zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia albo zamowienia z wolnej reki -
ogtoszenia o wyniku postepowania albo ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia,
zawierajgcego uzasadnienie udzielenia zamowienia w trybie negocjacji

bez ogtoszenia albo zamowienia z wolnej reki;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:

a) nie opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia albo

b) opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia, ktdre nie zawiera uzasadnienia udzielenia zaméwienia w trybie
negocjacji bez ogtoszenia albo zamdwienia z wolnej reki;

3) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:



a) nie zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania albo

b) zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenie o wyniku postepowania,
ktore nie zawiera uzasadnienia udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji

bez ogtoszenia albo zamdwienia z wolnej reki.

10. Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu
oraz adres poczty elektronicznej odwotujgcego oraz imie i nazwisko przedstawiciela
(przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektroniczne;
Zamawiajgcego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub
NIP odwotujgcego bedgcego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany do jego
posiadania albo posiada go nie majgc takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku - numer

w innym wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego niebedgcego osobg
fizycznag, ktéry nie ma obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli
jest on obowigzany do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamdéwienia;

6) wskazanie numeru ogtoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien
Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego, ktorej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia lub zorganizowania konkursu na podstawie
ustawy;

8) zwiezte przedstawienie zarzutow;

9) zgdanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie
odwotania oraz dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatgcznikdw.

11. Do odwotania dotgcza sie:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu;



3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

12. Odwotujgcy moze cofngé odwotanie do czasu zamkniecia rozprawy. Cofniete
odwotanie nie wywotuje skutkbw prawnych, jakie ustawa wigze z wniesieniem
odwotania do Prezesa Izby.

13. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej
Izby Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sgdu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;j.
14. Szczegdtowe informacje dotyczgce srodkow ochrony prawnej okreslone sg

w Dziale IX ,Srodki ochrony prawnej” ustawy PZP.

XXXIV. EWENTUALNE ZMIANY UMOWY:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ znacznej zmiany liczby godzin ustug
opiekunczych w okresie obowigzywania umowy. Zmiana liczby godzin ustug moze
nastgpi¢ w szczegolnosci, w przypadku:

- zmiany liczby godzin w decyzji administracyjnej np. w zwigzku ze zmiang stanu
zdrowia danego podopiecznego, poprzez zwiekszenie lub zmniejszenie liczby
godzin,

- uchylenia decyzji przyznajgcej prawo do ustug opiekunczych,

- nieobecnosci podopiecznego (pobyty w szpitalach, rehabilitacja, wyjazd do rodziny),
- zmiany decyzji co do terminu swiadczenia ustug opiekunczych na wniosek
podopiecznego.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a wykonawcg dokonywane bedg na podstawie
rzeczywiscie zrealizowanych godzin ustug, zgodnie ze stawkg jednostkowg, ustalong

na podstawie oferty wykonawcy.



Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie.

3. Projektowane postanowienia umowy.

4. Wzér umowy na powierzenie danych osobowych.
5. Wykaz wykonywanych ustug.

6. Wykaz oséb.



Zalacznik nr 1

Nr zamowienia: OPS.026.17.2021 AK

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy
Siedziba

Kod, miejscowos¢, ulica , wojewddztwo, powiat

tel./fax

e-mail

Regon
NIP

Nawigzujgc do ogtoszenia o zamowieniu w trybie podstawowym na zadanie
pn.: Swiadczenie ustug opiekunczych na rzecz Osrodka Pomocy Spotecznej
w Radzyminie oferuje wykonanie wyzej wymienionego zadania na warunkach

okreslonych w specyfikacji warunkow zamoéwienia:

Nr czesci Cena netto za 1 godzine Cena brutto za 1 godzine
zamoOwienia | zegarowa zegarowa

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10




* Cena oferty powinna zosta¢ okreslona w walucie polskiej, do dwdch miejsc

po przecinku

Posiadam udokumentowane doswiadczenie w swiadczeniu ustug opiekunczych

tj. doswiadczenie zawodowe, w wymiarze od 1 roku do 2 Iat.

Posiadam udokumentowane doswiadczenie w swiadczeniu ustug opiekunczych,

tj. doswiadczenie zawodowe, w wymiarze powyzej 2 lat.*

* Whasciwe zaznaczy¢. W przypadku nie zaznaczenia zadnej opcji Zamawiajacy

przyzna O pkt w kryterium.

Rodzaj Przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo

przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2021 r. poz. 162) jakim jest Wykonawca (zaznaczyé

wiasciwg opcje, w przypadku Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng nalezy
wypetni¢ dla kazdego podmiotu osobno) !

[ Mikroprzedsiebiorca

[ ]Maty przedsiebiorca

[ ]Sredni przedsiebiorca

[ ]Osoba fizyczna

Termin realizacji zamoéwienia: zgodnie ze SWZ.

Warunki ptatnosci zgodne z projektowanymi postanowieniami umowy.

Niniejszym oswiadczam, ze:

- zapoznatem sie z warunkami zamowienia i przyjmuje je bez zastrzezen,;

- zapoznatem sie z projektowanymi postanowieniami umowy i przyjmuje

je bez zastrzezen,;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zaméwienia;

- wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO®@

wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu;*

- uzyskatem zgode wszystkich osob fizycznych, ktérych dane sg zawarte w ofercie

oraz uzyskam zgode wszystkich 0oséb fizycznych wskazanych w uzupetnieniach


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkojtheydg

i wyjasnieniach do oferty, na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku

z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

- poinformowatem wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane sg zawarte w ofercie
oraz poinformuje wszystkie osoby wskazane w uzupetnieniach i wyjasnieniach

do oferty, ze dane zostang udostepnione Zamawiajgcemu;

- poinformowatem wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane sg zawarte w ofercie
oraz poinformuje wszystkie osoby fizyczne wskazane w uzupetnieniach
wyjasnieniach do oferty, ze zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych protokoét wraz z zatgcznikami jest jawny oraz,

iz zatgcznikiem do protokotu sg m.in. oferty i inne dokumenty i informacje sktadane
przez wykonawcéw;

-o$wiadczam, ze nie polegam*/polegam* na zasobach innych podmiotow.

*niepotrzebne skresli¢

Nazwa i adres podmiotu Zdolnoéci techniczne lub zawodowe
udostepniajgcego zaséb udostepniana Wykonawcy przez podmiot
Wykonawcy udostepniajgcy zasoby

(w przypadku nie wskazania podmiotu udostepniajgcego zasob Wykonawcy,
Wykonawca samodzielnie bedzie wykazywat spetnianie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz nie bedzie polegat na zasobach podmiotow je

udostepniajgcych).



-oswiadczam, ze nizej wymienieni Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie

zamodwienia wykonajg nastepujgce ustugi sktadajgce sie na przedmiot zamdwienia

Nazwa Wykonawcy,
sposrod Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie

zamowienia

Ustuga sktadajgca sie na przedmiot zamowienia, ktora
zostanie wykonana przez Wykonawce wskazanego

w kolumnie 1

Nizej podane czesci zamowienia, wykonywac¢ bedg w moim imieniu podwykonawcy

(Wykonawca wskazuje czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyc¢

podwykonawcom i podaje nazwy ewentualnych podwykonawcéw — jezeli sg juz

znani):

. dla czesci | zaméwienia

. dla czesci Il zaméwienia

. dla czesci lll zaméwienia
. dla czesci IV zaméwienia
. dla czesci V zaméwienia
. dla czesci VI zaméwienia
. dla czesci VIl zaméwienia
. dla czesci VIl zaméwienia
. dla czesci IX zaméwienia
. dla czesci X zamoéwienia

podpis Wykonawcy



1) Zaznaczyc¢ rodzaj przedsiebiorstwa, jakim jest Wykonawca (w przypadku
Wykonawcow sktadajgcych oferte wspolng nalezy wypetnic dla kazdego podmiotu
osobno):

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb

i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow
EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob

i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw
EUR.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwa, ktére nie sa

mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktore zatrudniajg
mniej niz 250 osob i ktérych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.

2) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 56 RODO tresci
o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie treSci oswiadczenia np. przez jego

wykreSlenie).



Zalacznik nr 2

Nr zamowienia: OPS.026.17.2021 AK

Nazwa Wykonawcy
Siedziba

Kod, miejscowos¢, ulica , wojewddztwo, powiat

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na zadanie
pn.: swiadczenie ustug opiekunczych i gospodarczych na rzecz Osrodka

Pomocy Spotecznej w Radzyminie oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA:
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108

ust 1 ustawy Pzp.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu.

., dnia r.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)



Zalacznik nr 3

Nr zamowienia: OPS.026.17.2021 AK

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1
Zgodnie z wynikiem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pozn.
zm.)Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie pn.: swiadczenie ustug
opiekunczych i gospodarczych na rzecz Osrodka Pomocy Spotecznej

w Radzyminie, numer postepowania OPS.026.17.2021.AK, numer zadania

§2
1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug
opiekunczych w wymiarze (stownie:

) godzin w 2022 r.

e wskazaniem przez Zamawiajgcego w udzielonym zleceniu rodzaju swiadczonych

ustug wedle wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Umowy.

2. Ustugi opiekuncze swiadczone bedg na rzecz klienta 7 dni w tygodniu,
w godzinach 7.00-21.00.

3.  Zakres rzeczowy ustug opiekunczych obejmuje:

a) ustugi o charakterze opiekunczo - pielegnacyjnym:

- toaleta podopiecznego (mycie ciata, mycie gtowy, pielegnacja wtoséw/pomoc
przy kagpieli, golenie, higiena paznokci rak i ndg, pielegnacja jamy ustnej);

- pomoc przy ubieraniu sie, zmiana bielizny osobistej i poscielowej;

- przescielenie t6zka;

- pomoc przy zatatwianiu potrzeb fizjologicznych (odprowadzenie do toalety
lub zaktadanie i zmiana pielucho-majtek z uwzglednieniem czynnosci

zapobiegajgcych powstawaniu odlezyn i odparzen);



- wykonywanie czynnosci pielegnacyjnych (uktadanie chorego w t6zku i pomoc przy
zmianie pozycji ciata / pielegnacja miejsc zmienionych chorobowo - smarowanie,
wykonywanie i zmiana drobnych opatrunkéw, zaktadanie kompreséw i oktadow /
oprdéznianie worka urologicznego/ przygotowanie i nadzor nad zazyciem lekéw/
mierzenie temperatury ciata, tetna, cisnienia, poziomu cukru / oklepywanie /
wykonywanie inhalaciji);

- zgtaszanie wizyt lekarskich, badan laboratoryjnych, zabiegéw oraz towarzyszenie
w nich (jezeli zachodzi taka potrzeba), realizacja recept za srodki pieniezne osoby
objetej ustugami;

- przygotowywanie positkdéw lub produktéw na pozostatg czesé dnia (Srodkami
pienieznymi osoby objetej ustugami), z uwzglednieniem zalecanej diety

i zachowaniem dbatosci o higiene zywnosci oraz czystos¢ naczyn stotowych

i kuchennych lub pomoc przy przygotowywaniu positkéw, z zachowaniem dbato$ci
o higiene zywnosci oraz czysto$¢ naczyn stotowych i kuchennych lub dostarczanie
gotowych positkdéw;

- pomoc w spozywaniu positkdw lub karmienie (o ile wymaga tego stan zdrowia),

z zachowaniem dbatosci o higiene zywnosci oraz czystos¢ naczynh stotowych

i kuchennych;

- zatatwianie w razie potrzeby spraw urzedowych (lub towarzyszenie przy ich
zatatwianiu), uiszczanie optat (Srodkami pienieznymi osoby objetej ustugami);

- podtrzymywanie indywidualnych zainteresowan, pomoc w organizowaniu czasu
wolnego oraz kontaktach z najblizszym otoczeniem i Srodowiskiem lokalnym

(w tym towarzyszenie podczas spaceréw, w drodze do i z placéwek ustugowych,
kulturalnych i sportowo-rekreacyjnych).

b) ustugi o charakterze gospodarczym:

- przynoszenie opatu i palenie w piecu;

- utrzymanie w czystosci najblizszego otoczenia osoby objetej ustugami

(z wytaczeniem ciezkich prac porzadkowych) — tj. pokoju, w ktérym osoba objeta
ustugami przebywa, tazienki, toalety, kuchni oraz sprzetu sanitarnego;

- utrzymanie w biezgcej czystosci sprzetu codziennego uzytku, w tym urzgdzenh
sanitarnych (wanny/brodzika, muszli sedesowej, zlewu i baterii) i sprzetu sanitarnego
(np. miednicy, kaczki/basenu, nocnika) oraz sprzetu pomocniczego utatwiajgcego

przemieszczanie sie (np. wozka inwalidzkiego, podnosnika);



- pranie odziezy i bielizny poscielowej, niezbedne prasowanie, lub zanoszenie

i odbidr rzeczy z pralni (Srodkami pienieznymi osoby objetej ustugami);

- dokonywanie zakupdéw artykutow spozywczych i innych niezbednych

w gospodarstwie domowym lub towarzyszenie przy ich dokonywaniu (zakupy
dokonywane sg za srodki pieniezne osoby objetej ustugami).

4.  Szczegotowy zakres i wymiar ustug okreslany jest przez Osrodek Pomocy
Spotecznej w Radzyminie indywidualnie dla kazdej osoby wymagajgcej tego rodzaju
pomocy.

5.  Ustugi majg by¢ swiadczone 7 dni w tygodniu, w godzinach 7.00-21.00.
Miesieczna ilos¢ godzin swiadczonych ustug uzalezniona bedzie od rodzaju ustug,

i ich potrzeb i zmieniac¢ sie bedzie w okresie trwania umowy. Ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ znacznej
zmiany liczby godzin ustug opiekunczych w okresie obowigzywania umowy. Zmiana
liczby godzin ustug moze nastgpi¢ w szczegdlnosci, w przypadku:

- zmiany liczby godzin w decyzji administracyjnej np. w zwigzku ze zmiang stanu
zdrowia danego podopiecznego, poprzez zwiekszenie lub zmniejszenie liczby
godzin,

- uchylenia decyzji przyznajacej prawo do ustug opiekunczych,

- nieobecnosci podopiecznego (pobyty w szpitalach, rehabilitacja, wyjazd do rodziny),
- zmiany decyzji co do terminu swiadczenia ustug opiekunczych na wniosek
podopiecznego.

6. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a wykonawcg dokonywane bedg

na podstawie rzeczywiscie zrealizowanych godzin ustug, zgodnie ze stawkg
jednostkowg, ustalong na podstawie oferty wykonawcy.

7. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wykwalifikowany personel do swiadczenia ww.
ustug. Osoby te muszg legitymowac sie wyksztatceniem co najmniej podstawowym
lub zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu opiekuna osob starszych

lub udokumentowane minimum roczne doswiadczenie zawodowe polegajgce

na swiadczeniu ustug.

8. Wykonawca oswiadcza, ze osoby swiadczgce ustugi zobowigzane sg do:

a) Swiadczenia ustug sumiennie i starannie, w wymiarze i zakresie okreslonym
przez Zamawiajgcego

b) stosowanie zasady wspomagania osoby objetej ustugami w wykonywaniu

czynnosci, aktywizowania jej ( a nie wyreczania),



C) zachowania tajemnicy w zakresie informacji uzyskanych na temat osoby
objetej ustugami (w szczegodlnosci dotyczgcych sytuacji zyciowej i materialnej

oraz stanu zdrowia) i 0séb stanowigcych jej najblizsze otoczenie,

d) dbato$¢ o dobro osoby objetej ustugami, w tym o jej bezpieczenstwo

oraz mienie, w szczegolnosci poprzez przestrzeganie zakazu wprowadzania
nieupowaznionych osob trzecich do jej mieszkania a takze udostepniania kluczy

do mieszkania powierzonych Wykonawcy ustug w zwigzku z organizacjg swiadczenia
ustug opiekunczych,

e) przestrzegania zasad wspofzycia spotecznego w kontaktach z osobg objetg
ustugami oraz osobami z jej najblizszego otoczenia w tym stosowania zwrotow
grzecznosciowych, o ile osoby te nie wyrazity woli zwracania sie do nich w inny
sposob,

f) przestrzegania przepisdw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

a takze przepiséw przeciwpozarowych,

0) posiadania i okazywania podczas wykonywania ustug opiekunczych
identyfikatora wraz ze zdjeciem zatwierdzonego przez Wykonawce potwierdzajgcego
fakt, iz osoba legitymujgca sie identyfikatorem dziata na zlecenie Wykonawcy

w przedmiocie realizacji niniejszego zamdwienia oraz urzedowego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc,

h) niezwtocznego (przy czym nie pozniej niz w terminie 2 dni roboczych od chwili

zaistnienia takiego zdarzenia) informowania Wykonawcy o:

o braku mozliwosci stawienia sie do pracy i Swiadczenia ustug (np. z powodu
choroby)

o braku mozliwosci wejscia do mieszkania osoby objetej ustugami,

o koniecznosci czasowego zawieszenia lub ograniczenia swiadczenia ustug

ze wzgledu na specyficzng sytuacje osoby objetej ustugami ( np. pobyt w szpitalu,
wyjazd, sprawowanie opieki przez inng osobe),

o wszelkich niepokojgcych sygnatach dotyczgcych osoby objetej ustugami,

a takze o zauwazonych usterkach oraz awariach urzgdzen i instalacji domowych,
i) rzetelnego i terminowego rozliczania sie z pieniedzy otrzymanych od osoby
objetej ustugami z przeznaczeniem na dokonanie zakupéw, realizacje recept

lub optacenie rachunkoéw (rozliczenie w tym samym dniu na podstawie paragonéw

lub potwierdzen zaptaty),



)] nie obarczania osoby objetej ustugami osobistymi problemami,

w tym przestrzegania zasady nie pozyczania od niej Srodkow pienieznych,

k) szanowania woli osoby objetej ustugami w zakresie sposobu wykonywania
konkretnych czynnosci ustugowych, jesli nie kolidujg one z ogdlnie przyjetymi
normami i obecnymi standardami zycia

) wspotpracy z pracownikiem socjalnym przy opracowywaniu i realizacji
indywidualnego planu pracy z osobg objetg ustugami,

m) nie przyjmowanie korzysci majgtkowych od osoby, ktérg sie opiekuja,

n) ustawicznego podnoszenia wiedzy i doskonalenia umiejetnosci

w wykonywanym zawodzie

6. Wykonawca zobowigzany jest w ramach swiadczonych ustug w szczegolnosci
do:

a) zapewnienia ochrony powierzonych danych, w szczegdélno$ci danych
osobowych zwigzanych z procesem organizacji i Swiadczenia ustug opiekunczych,
b) bezwarunkowego przyjecia zlecenia swiadczenia ustug kazdej osobie, ktorej
Zamawiajgcy przyznat pomoc w formie ustug opiekunczych,

C) podjecia swiadczenia ustug opiekunczych u wskazanej przez Zamawiajgcego
osoby niezwtocznie od chwili otrzymania zlecenia oraz $wiadczenia ustug

W wymiarze i zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego, a takze niezwtocznego
zorganizowania zastepstwa w przypadku braku mozliwosci swiadczenia ustug
przez osobe dotychczas jg wykonujaca,

d) w wyjagtkowych sytuacjach gdy wymaga tego dobro osoby na rzecz,

ktérej majg by¢ swiadczone ustugi Wykonawca winien przystgpic¢ do realizacji ustug
W ciggu 4 godzin od przyjecia zgtoszenia od Zamawiajgcego,

e) zapewnienia organizacji ustug opiekunczych w sposéb adekwatny

do zapotrzebowania , w szczegolnosci poprzez realizacje konkretnych czynnosci
opiekunczych o okreslonych porach dnia,

f) natychmiastowego i kazdorazowego poinformowania pisemnie
Zamawiajgcego o wszelkich zmianach, trudnosciach przy realizacji ustug
opiekunczych oraz o przyczynie niewykonania ustugi (np. z uwagi na pobyt osoby
objetej ustugami w szpitalu, rezygnacje z ustug opiekunczych, brak mozliwosci
ztozenia podpisu na kartach itp.).



§3
Wykonawca zobowigzuje sie do:
1. Ponoszenia odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie ustug przed
uprawnionymi organami kontroli zewnetrznej oraz przed Zamawiajgcym.
2. Udzielania ustnie lub na piSmie — w zaleznosci od zgdania kontrolujgcego
w terminie przez niego okreslonym, wyjasnien i informacji dotyczgcych realizaciji
zleconego zadania, w tym przekazania niezbednych wskazanych
przez Zamawiajgcego dokumentow.
3. Natychmiastowego (przy czym nie pozniej niz w ciggu dwoch dni roboczych)
informowania na piSmie Zamawiajgcego w formie notatki przekazywanej emailem
lub bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego, o wszelkich trudnosciach i zmianach
realizacji ustug, przyczynach niewykonywania ustug lub innych przyczynach
mogacych mie¢ wptyw na terminowe wykonywanie ustug lub prawidtowos¢
ich wykonania.
4.  Wykonawca zobowigzany bedzie pisemnie informowaé Zamawiajgcego
( nie pdézniej niz w ciggu dwdch roboczych) o zaprzestaniu swiadczenia ustug
w srodowisku, podajgc date oraz powdd zaprzestania Swiadczenia ustug
(np. $mier¢ podopiecznego, rezygnacja podopiecznego z ustug). Wykonawca
ma obowigzek przesta¢ ww. informacje niezwtocznie pisemnie po zaprzestaniu
Swiadczenia ustug w danym srodowisku
5. Tego, ze osoby zatrudnione przez Wykonawce w charakterze opiekunéw
Swiadczgcych ustugi opiekunczo-gospodarcza dla klientéw Osrodka Pomocy
Spotecznej muszg posiadac wyksztatcenie co najmniej podstawowe
lub zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu opiekuna osob starszych
lub udokumentowane minimum roczne doswiadczenie zawodowe polegajgce
na swiadczeniu ustug. Wykonawca na kazde zgdanie Zamawiajgcego, w terminie
przez niego okreslonym ma obowigzek przedtozenia wszelkich dokumentdéw,
ktére potwierdzajg kwalifikacje opiekundw zgodnie z wymaganiami wskazanymi
W niniejszym unormowaniu.
6. Tego, iz osoby zatrudnione przez Wykonawce w charakterze opiekunéw
muszg biegle postugiwac sie jezykiem polskim w mowie i piSmie. Zamawiajgcy
poprzez biegte postugiwanie sie jezykiem polskim przez opiekuna rozumie sprawne

i skuteczne komunikowanie sie z osobami korzystajgcymi z ustug opiekunczych,



z osobami z ich otoczenia, personelem medycznym i personelem pomocy
spoteczne;.

7. Wykonawca w terminie 14 dni od daty zakonczenia poprzedniego miesigca
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu nastepujgcych dokumentow,
to jest:

a) rozliczenie wykonania ustug opiekunczych wedle wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 3 do umowy

b) karta pracy osoby swiadczgcej ustugi stanowigcej Zatagcznik nr 4 do umowy
8. Zamawiajgcy w terminie 7 dni od daty przekazania mu kompletnych
dokumentow wskazanych w pkt. 6 (powyzej) moze przedstawi¢ Wykonawcy
zastrzezenia co do rzetelnosci ich sporzadzenia i informacji z nich wynikajgcych.
W takim przypadku Wykonawca do czasu ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajgcego dokumentdw, o ktérych mowa w pkt.6 zobowigzany jest

do powstrzymania sie z wystawieniem faktury, zas w przypadku jej wystawienia
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do jej optacenia, na co Wykonawca niniejszym
wyraza zgode. Jednoczesnie Strony zgodnie postanawiajg, iz Wykonawca nie ma

prawa do zgdania uregulowania przez Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek.

§4
1. Cene za jedng godzine ustugi opiekunczej okresla sie na zt brutto
(stownie: brutto).
2. Wartos¢ umowy nie przekroczy kwoty zt brutto (stownie:
), 1. godz. X zt/godz. brutto.
3. Podstawg do wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce jest

zaakceptowanie bez zastrzezen przez Zamawiajgcego dokumentéw, o ktérych mowa
w § 3 ust 7. Faktura/rachunek bedzie wystawiona przez Wykonawce

w terminie 14 dni od daty zaakceptowania przez Zamawiajgcego rozliczenia
wykonania ustugi ( z zastrzezeniem § 3 ust.7) w terminie ptatnosci 14 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/rachunku przez Zamawiajgcego.
Wykonawca wskazuje, iz wynagrodzenie za Swiadczong ustuge jest zwolnione

z podatku VAT na podstawie

4. Cena podana w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty wykonania ustugi.
5. Wystawiona faktura/rachunek bedzie zawierata nastepujgce dane:
Nabywca: Gmina Radzymin



ul. Plac T. Kosciuszki 2,

05-250 Radzymin

NIP 125-13-33-745

Odbiorca: Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Weteranéw 31

05-250 Radzymin

6. Fakture/rachunek uznaje sie za zaptacong w dniu wprowadzenia przez

Zamawiajgcego przelewu.

7. Cena za 1 godzine ustugi nie moze wzrosngc¢ przez caty okres trwania
Umowy.
8. Zamawiajgcy dokona zaptaty za liczbe godzin ustug opiekunczych faktycznie

zrealizowanych i zaakceptowanych przez Zamawiajgcego lub do wyczerpania kwoty

przeznaczonej na sfinansowanie zamdwienia.

§5
1. Kazda ze Stron ma prawo rozwigza¢ umowe za trzymiesiecznym
wypowiedzeniem, ktérego termin uptywa ostatniego dnia miesigca wypowiedzenia.
2. Podstawg wypowiedzenia umowy bedzie:
a) nie przestrzeganie warunkow umowy oraz SWZ,
b) negatywne wyniki kontroli,
C) powtarzajgce sie uzasadnione skargi klientow Zamawiajgcego,
d) wystgpienie okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci,
a ktore uniemozliwiajg wykonanie Umowy.
3. Skutki finansowe i ewentualny zwrot srodkow finansowych Strony okreslg

w sporzgdzonym na te okolicznos¢ protokole.

§6
1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi

bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.



2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust.1, wykonawca moze zgdac wytgcznie

wynagrodzenia naleznego z tytuty wykonania czesci umowy.

§7
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) kontroli jakosci i terminowos$ci wykonywanych ustug w miejscu ich
Swiadczenia;
2) kontroli przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE;
3) oceny zgodnosci $wiadczonych ustug z decyzjami administracyjnymi;
4) weryfikacji godzin realizowanych ustug u odbiorcow ustug;
5) wezwania do ztozenia wyjasnien oraz usuniecia ewentualnych
nieprawidtowos$ci w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;
2. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji ustug , Wykonawca
zobowigzany jest do usuniecia ich w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania wtasne
oraz o0sob, ktérym powierzyt wykonanie umowy lub przy pomocy, ktorych wykonuje
przedmiot umowy.
4, Wykonawca zobowigzany jest do monitorowania i dokumentowania procesu
Swiadczenia ustug.
5. Zamawiajgcy przeprowadza dziatania monitorujgce i kontrolne realizacji ustug,
wykorzystujgc wszystkie dostepne metody, w tym m.in. narzedzia elektroniczne.
6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nadzoru i kontroli nad realizacjg ustug
oraz pozostatych zobowigzan wynikajgcych z umowy. Wykonawca bedzie
zobowigzany do prowadzenia stosownej dokumentacji okreslonej w umowie,
a takze do udostepniania Zamawiajgcemu wszelkiej dokumentacji pozwalajgcej

na stwierdzenie prawidtowosci realizacji umowy.



§8
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy (w tym
obowigzkdéw wynikajgcych z umowy oraz SWZ) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci odpowiadajgcej 5 % miesiecznej kwoty wynagrodzenia
brutto wskazanego na fakturze VAT wystawionej przez Wykonawce, za kazdy
przypadek naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wskazanych w niniejsze;j
umowie ( pod ktorg nalezy rozumie¢ rowniez obowigzki wskazane w SW2Z2).
Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potrgcenia kary umownej z naleznego

wynagrodzenia.

2. Kary umowne sg naliczane niezaleznie od faktu zaistnienia szkody lub jej
wysokosci.
3. Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku gdy wartos¢ szkody przekracza

wysokos¢ kary umownej Zamawiajgcy ma prawo do dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogdinych.
4, Wysokos¢ kar umownych , ktérych mogg dochodzi¢ strony nie moze

przekroczy¢ 20% wartosci umowy brutto okreslonej w § 4 ust. 2.

§9
Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdolnymi
potrzebami (t.j. Dz.U. z 2020 r., p0z.1062).

§10
Strony ustalajg termin wykonania ustug bedgcych przedmiotem niniejszej umowy

na okres 12 miesiecy od dnia 01 stycznia 2022 roku.

§ 11
Integralng czesS¢ umowy stanowig:
1. SWZ wraz z zatgcznikami.
2. Oferta Wykonawcy.
3. Zatgczniki do umowy



§12
Nadzor nad wykonaniem przedmiotu umowy petnig:
1.Po stronie Zamawiajgcego:
a) ,
b) ,
c)

2.Po stronie Wykonawcy — , tel.

e-mail:

Zmiana 0sob nadzorujgcych wykonanie przedmiotu umowy nie stanowi zmiany
umowy, jednakze dla swojej skutecznosci wymaga pisemnego poinformowania

drugiej strony o tej zmianie.

§13
Zamawiajgcy oswiadcza, iz w przypadku powierzenia mu danych osobowych oséb
fizycznych przez Wykonawce, bedzie w petnym zakresie przestrzegac przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L. z 2016
Nr 119 poz. 1).

§14
Wykonawca w przypadku zawarcia umowy z Podwykonawcg zobowigzany jest
uzyskac uprzednig pisemng zgode Zamawiajgcego. W tym celu Wykonawca

zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu projekt umowy z Podwykonawca.

§ 15
1. Na wniosek Wykonawcy i po spetnieniu warunkéw okreslonych w umowie
dotyczacych podwykonawstwa, Wykonawca moze modyfikowaé w trakcie
wykonywania przedmiotu umowy ztozone w ofercie deklaracje odnosnie
podwykonawstwa poprzez:
1) wskazanie innych podwykonawcoéw;
2) rezygnacje z podwykonawcow.



2. Poza przestankami opisanymi w ust. 1 Strony majg prawo dokonania zmian
nieistotnych rozumianych w ten sposob, ze wiedza o ich wprowadzeniu na etapie
postepowania o zamowienie nie wptynetaby na krag podmiotow ubiegajgcych sie
o zamdwienie, ani na wynik postepowania. Takimi zmianami sg w szczegolnosci
zmiany o charakterze administracyjno-organizacyjnym umowy np. zmiana numer
konta bankowego, dotyczgce nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego formy
organizacyjno-prawnej w trakcie trwania umowy, innych danych identyfikacyjnych,
zmiany prowadzgce do likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych

w tresci umowy

3. Zmiany przewidziane w umowie mogg by¢ inicjowane przez Zamawiajgcego
oraz przez Wykonawce.

4. Jezeli Wykonawca wnosi o zmiane umowy na podstawie ust. 11 3,
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu wniosku dotyczgcego zmiany
umowy wraz z opisem zdarzenia lub okolicznosci stanowigcych podstawe do zgdania
takiej zmiany.

5. Whniosek, o ktbrym mowa w ust. Powyzej powinien zostac przekazany
niezwtocznie, jednakze nie pozniej niz w terminie do 10 dni od dnia, w ktérym
Wykonawca dowiedziat sie lub mégt dowiedzie¢ sie o danym zdarzeniu

lub okolicznosciach.

6. W terminie do 21 od dnia otrzymania zgdania zmiany, Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce o akceptacji zgdania zmiany umowy i terminie podpisania

aneksu do umowy lub odpowiednio o braku akceptacji zmiany.

§ 16
Uzupetnienie lub zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu

stron w drodze aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 17
Zgodnie z art. 13 ust.1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Radzyminie

Z administratorem mozna sie skontaktowac¢ w nastepujacy sposob:

o listownie : Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Weteranow 31, 05-250 Radzymin
o za pomocg poczty elektronicznej : ops@radzymin.pl
o osobiscie w siedzibie Osrodka: Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Weteranow

31, 05-250 Radzymin

J telefonicznie: 22 786 54 86 wew. 109

2) administrator wyznaczyt inspektora danych osobowych w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Radzyminie. Mozna sie z nim skontaktowaé za pomoca:

o listu: O$rodek Pomocy Spotecznej ul. Weteranéw 31, 05-250 Radzymin,
Inspektor Danych Osobowych

o pomocg poczty elektronicznej :_ops_iod@radzymin.pl

o osobiscie w siedzibie Osrodka: ul. Weteranow 31, 05-250 Radzymin

o telefonicznie: 22 786 54 86

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1lit. ci f
RODO, przy czym za prawnie uzasadniony interes Zamawiajgcego wskazuje sie
koniecznos¢ przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia i wykonania
umowy zawartej w wyniku udzielenia zamdwienia bedgcego przedmiotem
postepowania, w celu: zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publiczne objetego przedmiotem niniejszej umowy:

a) wytonienia wykonawcy oraz udzielenia zaméwienia publicznego poprzez zawarcie
umowy w sprawie wykonania zamowienia publicznego objetego niniejszym
postepowaniem;

b) wykonania umowy zawartej na skutek przeprowadzenia postepowania objetego
niniejszym zamowieniem i dochodzenia wszelkich roszczen wynikajgcych

Z przedmiotowej umowy;

c) przechowywania dokumentacji postepowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia
na wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty, jak réwniez
w celu postugiwania sie nig w celach postepowan sgdowych lub/i administracyjnych
lub/i karnych i innych zwigzanych z niniejszym postepowaniem i umowg obejmujgcag

jego wykonanie;



d) w celu archiwizacji dokumentacji postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego i dokumentacji zwigzanej z wykonaniem umowy zawartej
na skutek udzielenia niniejszego zamdwienia publicznego, a nastepnie jej
zbrakowania (trwatego usuniecia i zniszczenia);

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO, gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej jest
Pan/Pani strong, lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zgdanie przed zawarciem
umowy;

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129 z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”; Pana/Pani dane osobowe bedg ponadto
udostepniane innym podmiotom, jezeli przepisy szczegdlne tak stanowig;

6) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO;

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami prawa

w okresie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

i po jego zakonczeniu, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp (okresy te dotyczg réwniez
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a ktére i nie zostaty one uznane

za najkorzystniejsze), nastepnie w czasie obowigzywania umowy, a nastepnie
przez okres 4 lat poczgwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujgcego
po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy, a przez okres dtuzszy jedynie

w przypadku, w ktérym Zamawiajgcy bedzie realizowat cele wynikajgce z prawnie
uzasadnionych intereséw administratora danych, ktére sg zwigzane przedmiotowo
z umowg lub obowigzkami wynikajgcymi z przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego;

8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, w tym profilowane, stosowanie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:



—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

—-na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
—-na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO;

—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

w odniesieniu do danych osobowych podawanych w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego nie przystuguje
Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—-na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, co do ktérych podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11) Wykonawca zobowigzuje sie poinformowaé w imieniu Zamawiajgcego wszystkie
osoby fizyczne kierowane do realizacji zaméwienia oraz osoby prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarcza, ktére zostang wskazane jako podwykonawca, a ktérych
dane osobowe zawarte sg w sktadanej ofercie lub wniosku, lub jakimkolwiek
oswiadczeniu, zatgczniku i dokumencie sktadanym w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, lub na etapie przed podpisaniem umowy, albo na etapie
wykonywania umowy w sprawie zamowienia publicznego o:

- fakcie przekazania danych osobowych Zamawiajgcemu;

- przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego; Na mocy art. 14 RODO,
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ w imieniu Zamawiajgcego obowigzek
informacyjny wobec osdéb, o ktérych mowa w ust. 2, przekazujgc im tres¢ klauzuli
informacyjnej, o ktérej mowa w niniejszym uregulowaniu, wskazujgc jednoczesnie
tym osobom Wykonawce jako zrédto pochodzenia danych osobowych, ktorymi

dysponowat bedzie Zamawiajgcy.



12) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi¢ bedzie odrebny
dokument podpisany wraz umowg zawierang w ramach przedmiotu niniejszej

umowy.

§ 18
Umowa wygasa w momencie:
a) uptywu terminu na jaki zostata zawarta,

b) wydatkowaniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamdéwienia.

§19
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy prawa
polskiego, w tym Kodeksu cywilnego oraz innych przepiséw zwigzanych

z przedmiotem umowy.

§ 20
Wiasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest

sad wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 21
Umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach w tym dwa

dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.



Zalacznik nr 4

Nr zamowienia: OPS.026.17.2021 AK

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta dnia . pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Radzyminie z siedzibg przy ulicy Weteranow 31,
05-250 Radzymin reprezentowanym przez:

Panig Agnieszke Kierszulis — Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Administratorem danych” lub

,Administratorem”

oraz
prowadzgcym dziatalno$é

gospodarczg pod firmg z siedzibg

w NIP: :

REGON:

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajgcym”.

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
0golnego rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego
w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane
osobowe zgodnie z niniejszg umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa oséb, ktérych dane
dotycza.
3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce

wymogi Rozporzadzenia.



§2

Zakres i cel przetwarzania danych
1.Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy
nastepujgce dane:
a) pracownikow Administratora
b) klientéw Administratora
2. Zakres danych osobowych obejmuje: imig, nazwisko (co do pracownikéw
Administratora) oraz imie, nazwisko, adres zamieszkania, sytuacja rodzinna,
sprawnos¢ (co do klientow Administratora)
3. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane
przez Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji Umowy

z dnia

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzgdzenia.
2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane
w celu realizacji niniejszej umowy.
4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktdére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym,
jak i po jego ustaniu.
5. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg

przechowywanie danych osobowych.



6. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi

w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania
osoby, ktorej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych

w art. 32-36 Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych

bez zbednej zwiloki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4

Prawo kontroli
1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgdzenia ma prawo
kontroli, czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
2. Administrator danych realizowac¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajgcego i z minimum 14 dniowym jego uprzedzeniem.
3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym
niz 7 dni.
4. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28

Rozporzadzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg
umowg do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania
umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
2. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic
jedynie na pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki
nakfada na Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informaciji

z uwagi na wazny interes publiczny.



3. Podwykonawca, o ktorym mowa w §5 ust. 1 Umowy winien spetniac¢ te same
gwarancje i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej
Umowie.

4. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora

za nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkow ochrony

danych.
§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajagcego
1. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub

wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z tresScig umowy, a w szczegdlnosci
za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych,

o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w
szczegolnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych

osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
1. Niniejsza umowa obowigzuje przez czas okreslony tj. 12 miesiecy
poczawszy od 01.01.2022 r.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem

1- miesiecznego okresu wypowiedzenia.



§8

Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzajgcy:
- pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
- przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;
- powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

§9

Zasady zachowania poufnosci
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji, danych, materiatéw, dokumentoéw i danych osobowych
otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim oséb
oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy
w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).
2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem
do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu
niz wykonanie Porozumienia, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych

informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koncowe
1. Umowa zostata sporzgdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach
dla kazdej ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzgdzenia.
3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy

bedzie sgd wtasciwy Administratora danych.



Zalacznik nr 5
Nr zamoéwienia: OPS.026.17.2021 AK

Wykaz wszystkich wykonanych ustug o podobnej wartosci i charakterze

wykonanych w okresie ostatnich 3 lat

Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Nr tel Nr fax
e-mail:
Podmiot Data wykonania ustugi taczna ilosé
narzecz, (dzien — miesiac - rok) godzin
Nazwa .
. ktoérego zrealizowanyc
ustugi
_ ustuga h ustug
Lp zgodnie
zostata . . .
z Rozpoczeci | Zakonczeni
wykonan
wymogam e e
a
i SWzZ _
/ nazwa i
adres /
1.
2.
3.
, dnia

/podpis osoby uprawnionej do wystepowania w obrocie
prawnym reprezentowania Wykonawcy

i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu/



Zatacznik nr 6 do SWZ

Nr zamowienia:0OPS.026.17.2021 AK

WYKAZ 0SOB, KTORE BEDA WYKONYWAC ZAMOWIENIE

Lp. | Imiei Stanowisko | Wyksztatcenie | Uprawnienia | Podstawa
nazwisko dysponowania
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

OSWIADCZAM, ZE WSZYSTKIE WW. OSOBY SPELNIAJA WYMAGANIA
ZAMAWIAJACEGO POSTAWIONE W SWZ.

Podpis wykonawcy




